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SCUOLA PRIMARIA “DON L. MILANI” 

 

REGOLAMENTAZIONE INGRESSI, USCITE, RICREAZIONE E DOPO MENSA 

 

INGRESSO 

L’ingresso è alle ore 08.00 con inizio delle lezioni alle ore 08.05 dal lunedì al sabato per le classi a 28 

ore; dal lunedì al venerdì per le classi a 30 ore. 

Alle ore 08.00, i Collaboratori scolastici avranno cura di aprire i cancelli e vigilare gli ingressi e l’atrio di 

ingresso, mentre il personale docente, in servizio alla prima ora, dovrà essere presente a scuola 

almeno 5 minuti, come previsto dal Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro, per accogliere gli 

alunni. L’obbligo di vigilanza della scuola sui minori inizia nel momento in cui li accoglie e permane 

per tutta la durata del servizio scolastico e fino al subentro reale o potenziale (delegato) dei genitori. 

L’obbligo di sorveglianza della scuola, infatti, cessa con il trasferimento dello stesso ad altro soggetto 

legittimato ad assumerlo.  

Gli alunni devono entrare a scuola in maniera ordinata, senza spingere e gli stessi raggiungeranno il 

proprio docente.  

Riguardo alle classi per le quali non è presente il docente, i collaboratori avranno cura di far entrare 

gli alunni, informare il Referente di Plesso che nell’immediato effettuerà le decisioni organizzative 

necessarie a garantire la sorveglianza degli alunni. 

Il lunedì e il mercoledì, per gli alunni iscritti sia alle 28 ore sia alle 30 ore, che non usufruiscono del 

servizio mensa, è previsto l’ingresso alle ore 13.30 con inizio delle lezioni alle ore 13.35. 

Il martedì, giovedì e venerdì, solo per gli alunni iscritti alle 30 ore e che non usufruiscono del servizio 

mensa, è previsto l’ingresso alle ore 13.30 con inizio delle lezioni alle ore 13.35. 
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INGRESSO PEDONALE 

Gli alunni accedono all’edificio scolastico attraverso i cancelli, seguendo il piano didattico 

organizzativo in vigore.  

Gli alunni dovranno essere presenti ai cancelli assegnati 5 minuti prima dell’orario di inizio delle 

lezioni, cioè alle ore 8.00. 

Ai cancelli i docenti riceveranno gli alunni e alle ore 08.05 si recheranno nella propria aula. 

Sono tollerati sporadici ritardi di 5 minuti rispetto all’orario di ingresso, giustificati dai genitori o se gli 

eventuali ritardi risultano essere legati ad altre situazioni indipendentemente da genitori e/o alunno 

(es. scuolabus). 

 

Per tutto il tempo che gli alunni permangono nell’ambiente scolastico sono sorvegliati dai docenti, i 

quali nel loro compito vengono coadiuvati dai collaboratori scolastici, in base alle disposizioni previste 

dal Contratto di Lavoro. Per ambiente scolastico si intende quello in cui si svolgono le attività 

scolastiche permanenti o temporanee. 

 Gli alunni che usufruiscono del servizio scuolabus accedono al cortile d’ingresso dal cancello definito 

nel piano didattico organizzativo in vigore, accompagnati da un educatore e attendono l’arrivo dei 

loro docenti prima di entrare nell’edificio scolastico;  

per l’entrata posticipata rispetto agli ingressi previsti in orario antimeridiano e pomeridiano è sempre 

necessaria la presenza di un genitore o di un altro delegato allo scopo. 

I docenti sono tenuti a formalizzare sul registro elettronico di classe l’operazione d’ingresso che deve 

essere sottoscritta dal genitore o persona delegata per mezzo di un modello predisposto. 

 

USCITE 

Per tutti gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa l’uscita è prevista alle ore 12.05. 

Per le classi a 28 ore il martedì, giovedì, venerdì e sabato l’uscita è prevista alle ore 12.05. 

Per tutte le classi il lunedì e il mercoledì l’uscita è prevista alle ore 15.35. 

Per le classi a 30 ore, tutti i giorni dal lunedì al venerdì, l’uscita è prevista alle ore 15.35. 

Le classi usciranno dagli stessi cancelli assegnati per gli ingressi.  

 

I collaboratori scolastici si recheranno ai cancelli assegnati e avranno cura di aprire gli stessi al suono 

della prima campana (alle ore 15.30). 

I docenti delle ultime ore avranno cura di far preparare gli alunni 5 minuti prima del suono della 

campana di uscita e si avvieranno con la propria classe in maniera silenziosa e ordinata, recandosi nel 

cortile della scuola al cancello assegnato. 

Durante l’ordinario orario scolastico, per le uscite anticipate, è sempre necessaria la presenza di un 

genitore o di un altro delegato allo scopo. Pertanto, gli alunni di qualsiasi età, classe e condizione 

possono essere prelevati solo ed esclusivamente da un genitore o da persona delegata. 

I docenti sono tenuti a formalizzare sul registro elettronico di classe l’operazione di    ritiro che deve 

essere sottoscritta dal genitore o persona delegata per mezzo di un modello predisposto. 

Per il ritiro degli alunni al termine delle lezioni e in caso di uscita anticipata e per l’ingresso 

posticipato, i genitori possono delegare altre persone utilizzando l’apposito modulo fornito dalla 

scuola, (allegando ad esso fotocopia del documento di identità del delegato), secondo le modalità 

stabilite dalla scuola stessa. 



 

 

 

 

In caso di separazione, si dovrà comunicare alla scuola, tramite dichiarazione scritta controfirmata da 

entrambi i genitori, quanto stabilito in sede legale in merito all’affidamento dei figli e alle rispettive 

posizioni giuridiche unitamente alle modalità e ai tempi di ritiro dei figli dalla scuola. 

L’educatore dello scuolabus è da intendersi come persona delegata alla consegna e al ritiro degli 

alunni, i cui genitori hanno fatto richiesta formale del trasporto al Comune di domicilio. In tal caso, 

l’obbligo di vigilanza e la responsabilità degli operatori scolastici iniziano e terminano all’atto della 

consegna. 

Gli alunni della scuola primaria che usufruiscono dello scuolabus verranno consegnati all’educatore 

dello scuolabus dai docenti in servizio all’orario di uscita. 

I docenti effettuano vigilanza agli alunni prelevati dai genitori. 

I genitori o delegato che al contrario preleveranno l’alunno sono tenuti a recarsi al cancello preposto 

della scuola. 

I genitori o persona delegata, che non riescono a presentarsi all’ora stabilita a prelevare il minore, 

sono tenuti a informare dell’imprevisto la scuola, che provvederà alla temporanea vigilanza 

dell’alunno. 

Nell’ipotesi in cui il minore non venisse prelevato a scuola senza che avvenga alcuna informazione, il 

personale presente - insegnanti e/o collaboratori e/o personale di segreteria - tenterà di rintracciare 

ogni familiare o persona di fiducia di cui sia noto il recapito. Qualora ciò non fosse possibile, 

l’insegnante e/o collaboratore informerà il Dirigente scolastico/personale di segreteria perché si 

prendano i provvedimenti del caso. 

 

 

RICREAZIONE 

 La ricreazione è considerata un proficuo momento di svago, che deve assicurare il recupero delle 

energie psicofisiche per affrontare la prosecuzione della giornata scolastica. 

Si prevede una ricreazione di 15 minuti durante l’arco della giornata. Gli alunni possono usufruire, a 

piccoli gruppi, dei servizi igienici e fare merenda. Gli allievi, vigilati dall’insegnante, resteranno in 

classe o negli spazi esterni. Non dovranno correre, spingersi, sporgersi dai davanzali, mangiare nei 

bagni. Avranno cura di lavarsi le mani dopo aver usufruito dei servizi. 

Si dispone che tutti gli alunni effettuino un intervallo di 15 minuti nella fascia compresa tra le ore 

09.55 e le ore 10.10. Si rammenta ai docenti in servizio nella suddetta fascia oraria che il tempo 

dedicato all’intervallo, pur nella sua specificità, è un momento di attività didattica che obbedisce alle 

norme di convivenza sociale, nonché un’occasione di convivialità volta a consolidare i legami socio-

affettivi all’interno del gruppo-classe e, pertanto, non sono ammesse deroghe in ordine a quanto 

disposto con la presente. 

Durante la ricreazione, gli alunni sotto l’attenta vigilanza dei docenti, accederanno ai servizi igienici 

con il supporto e la sorveglianza del personale collaboratore in servizio nei piani e consumeranno la 

merenda, fornita dai genitori. A tal proposito si ribadisce che, ai sensi del succitato Regolamento di 

Istituto, è fatto divieto ai genitori di consegnare merende dopo l’inizio delle attività didattiche. 

La ricreazione si potrà svolgere nelle aule, negli atri e nel cortile esterno del plesso Don Milani, fermo 

restando il dovere di vigilanza e sorveglianza dei docenti e il rispetto della pulizia degli spazi comuni 

da parte degli alunni. 



 

 

 

Si coglie l’occasione per ricordare ai docenti e ai genitori che la consumazione della merenda 

scolastica è un momento importante di recupero nutrizionale. Il break durante la ricreazione, come 

suggerito dagli studi scientifici di settore, deve essere uno spuntino non troppo abbondante che 

possa garantire al bambino la quota di energia necessaria per consentirgli di affrontare lo sforzo 

intellettivo richiesto dall’apprendimento. Si raccomanda, pertanto, ai genitori di prediligere snack 

leggeri ed evitare, invece, cibi ricchi di grassi o troppo elaborati che rallentano la digestione, 

affaticano l’organismo e non permettono di essere vigili e attenti durante le lezioni. 

 

 

DOPO MENSA 

A termine del pasto ogni insegnante, con il proprio gruppo, può organizzare il tempo del dopo mensa 

restando in classe, negli atri o negli spazi esterni. 

Al termine del pranzo, senza né correre né spingere, accompagnati dall’ insegnante di turno, ci si reca 

negli spazi stabiliti per trascorrere il tempo che rimane prima di riprendere le lezioni pomeridiane. Nel 

caso in cui non sia possibile uscire, organizzare giochi tranquilli senza litigare e senza alzare troppo la 

voce, negli spazi indicati dagli insegnanti. Nel dopo-mensa gli alunni possono utilizzare il materiale 

messo a disposizione dalla scuola e quello personale.  

Durante il tempo gioco:  

- per andare ai servizi è necessario chiedere l’autorizzazione all’insegnante;  

- gli alunni non dovranno recarsi nelle aule, per alcun motivo, senza il consenso del docente.  

Chi deve prendere qualcosa nella propria aula, dovrà chiedere il permesso all’insegnante. Durante il 

momento del dopo-mensa è consentito, per chi lo vuole, ripassare o leggere un libro personale, ma 

non effettuare i compiti. Prima dell’inizio delle lezioni pomeridiane ogni insegnante avrà cura di far 

riporre negli appositi spazi, in modo ordinato, il materiale e i giochi utilizzati, controllando 

personalmente che tutto sia a posto. 

Per gli alunni della Scuola Primaria “Don L. Milani”, l’accesso alle pertinenze esterne ed interne 

rimane organizzato con ingressi e uscite differenziati per classi.    

             

 

 

 

 

 

   

 


